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Styrelseposter och andra stadgeenliga funktioner
Har beskrivs de uppgifter som de olika funktioner som utses av foreningens arsmote (§6, under
punkten 13) eller av det konstituerande arbetet.

Styrelseledamoter

Det férvantas att styrelsens ledamoter ar aktiva och deltar i styrelsens arbete. Férhinder att delta pa
mote anmals i forvag till sekreterare eller ordférande. Styrelsen bestar av ledaméter och
suppleanter.

Suppleanter har rostratt i styrelsen i hdndelse av att ndgon/nagra av ledamoterna ej narvarar.
Ovrigt:

- Normalt 6 till 7 ordinariestyrelsemoten per ar.

- Ett arsmote, 6ppet for alla medlemmar.

- Ett konstituerandemote dar foreningsstyrelsen utser inom sig vice ordférande, sekreterare,
kassor samt firmatecknare. (Ordférande, 6vriga i styrelsen, revisorer och valberedning viljs av
arsmotet)

- Motesformer: Styrelsemdten ar normalt hybridmoten. Arsmotet ar ett fysiskt mote.

- Styrelsen bjuds pa en gemensam lunch samt en middag om aret. Styrelsen beslutar om andra
fortroendevalda kan delta i gemensam middag.
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- Inga arvoden utbetalas till fértroendevalda i féreningen.
- Ingdien s.k. fokusgrupp.

Ordférande

Ordférandens roll ar att leda styrelsen, vara sammankallande till méten och har huvudansvaret for
styrelsens arbete. Ordférande ar ledare for styrelsen och styrelsens arbete. Det ar viktigt att den
person som blir vald till ordférande har ett stort engagemang i féreningen och tid till att leda
styrelsens arbete.

Uppgifter:

- Ariregel firmatecknare tillsammans med féreningens kassor. Detta beslutas dock av det
konstituerande motet.

- Sammankalla till féreningsstyrelsens moten och ansvara for att det finns en dagordning. |
normalfallet leda motena, eller om sa dnskas lata annan ledamot leda.

- Representera foreningen i forekommande fall eller sakerstalla att annan styrelseledamot eller
medlem gor det.

- Ansvara for att beslut som tas av arsmote eller annat medlemsmoéte blir genomfort.

- Ansvara for att forslag till valberedning bereds till arsmotet.

- Ansvara for sammanstallandet av verksamhetsberattelse

- Ansvara for verksamhetsplanering tillsammans med kassor

- Ansvara for dskande av pengar tillsammans med kassoér

Vice ordférande

Vice ordférande stédjer ordforande i dennes arbete. Vice ordférande fungerar som ett stod och ett
bollplank och kan avlasta ordférande vid behov. Vice ordférande ska darfor ha en tat kontakt med
ordférande och ha kinnedom om dess arbete.

Uppgifter:

- attvara ett stod for ordférande i dennes uppgifter och vid behov avlasta och ersitta denna

Sekreterare

Sekreterarens viktigaste uppgift ar att ansvara for att protokoll och eller motesanteckningar blir
skrivna pa féreningens moten, samt att de tillkinnages styrelsens ledamaoter och dven gors
tillgangliga for foreningens medlemmar.

Uppgifter:

- Hantering och arkivering av dokument inkl. protokoll och anteckningar
- Hantera inkommande post som inte faller under utsedd fokusgrupp

Kassor
Kassorens viktigaste uppgift ar att hantera féreningens ekonomi.

Uppgifter:

- Skota bokforing av féreningens ekonomiska transaktioner

- Gora budget tillsammans med styrelsen

- Ansvara tillsammans med ordférande for att ansékan av medel till féreningen sker, dvs. att
askandet till forbundet skickas in

- Ta fram verksamhetsplanering tillsammans med ordférande

- Tillhandahalla kontoutdrag till aktivitetsansvariga
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- Folja upp och rapportera ekonomiska laget till styrelsen
- Betala foreningens rdakningar, betala ut bidrag till aktiviteter
- Gora bokslut och ekonomisk redovisning infor arsmote

Valberedning

Valberedningen bestar av minst tva ledamoter och en suppleant och véljs pa féreningens arsmote. En
av de ordinarie ledamoterna vialjs ocksa till ssammankallande for valberedningen. Det sker ocksa pa
arsmotet. Sammankallande har utslagsrost.

Uppgiften bestar i att ta fram forslag till nya fortroendevalda i foreningen. Forslag ska tas fram till de
uppdrag som anges i foreningens stadgar §6, under punkten 13.

Valberedningens sammankallande (eller nagon av de andra ledamoterna i valberedningen) ska pa
arsmotet foredra det forslag som man arbetat fram. Det ska finnas skriftligt och bifogas
arsmotesprotokollet.

De personer som foreslas ska vara tillfrdgade och ha accepterat att bli valda. Valberedningen kan
med fordel félja styrelsens och 6vriga fortroendevaldas verksamhet under aret och dven infor val ha
intervju med tilltdnkta kandidater for att vaska fram de basta forslagen.

Styrelsen foreslar ledamoter i valberedningen pa arsmotet. De foreslagna ska vara tillfragade och ha
accepterat. Foreningsstyrelsens ordférande ansvarar for att detta genomfors.

Revisorer

Foreningens revisorer granskar bokforingen och forvaltningen av verksamheten infor varje arsmote
och lamnar revisionsrapport pa arsmotet.

Ovriga roller och funktioner i Fritidsférening Gavleborgs styrelsearbetet
Nedanstaende roller innehas av styrelsemedlemmar. En styrelsemedlem kan ha en eller flera av
dessa roller och de kan kombineras med andra funktioner. Nedanstaende roller ar funktioner som
Fritidsforeningen Gavleborg valt att ha for att underldtta och effektivisera det arbetet.

Fokusgruppsansvarig

Forening har valt att dela upp arbetet med aktivitet efter s.k. fokusomraden. Styrelsen bestammer
arligen hur denna indelning goras, dvs. fokusomraden styrelsen har. Syftet med fokusomraden ar att
fordela och effektivisera arbetet med aktiviteter. Varje fokusgrupp har en egen budget. Varje
fokusomrade har en tillhérande fokusgrupp dar en styrelsemedlem ar fokusgruppsansvarig.

Uppgifter:

- Bereda underlag for fokusgruppens del av daskandet
- Aterrapportera status till styrelsemotet
- Sakerstalla att ekonomisk uppfoljning gors for fokusgruppens aktiviteter

Aktivitetsansvarig
Den styrelsemedlem som ansvarar for en enskild féreningsaktivitet.

Forutom styrelsemedlemmar kan enskilda féreningsmedlemmar anordna aktiviteter. Alla
foreningens aktiviteter bor daremot alltid ha en aktivitetsansvarig som tillhor styrelsen.

Uppgifter:

- Folja Instruktion vid anordnande av aktivitet (fér aktivitetsansvarig i styrelsen)
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- Forsorja den

Seniorrepresentant

| styrelsen ska, om mdjligt, finnas en representant fran seniorerna, dvs de som pensionerats fran
Trafikverket, men kvarstar som medlemmar.

Uppdraget innebar erbjuda de seniora medlemmarna ett fatal aktiviteter per ar med syfte att halla
samman gruppen och att bevaka de senioras intressen i foreningen.

Kommunikation- och marknadsféringsansvarig
Sammanhallet ansvar for den externa kommunikations- och marknadsféringsposterna.

Uppgifter:

- Ansvara for att uppdatera féreningens hemsida med aktuell information om féreningen.
- Ansvara for att uppdatera féreningens hemsida med information om enskilda aktiviteter.

Respektive aktivitetsanordnare ansvarar for framtagande av material for detta i samband med
anordnade av aktiviteter.

- Ansvara for att sociala medier (Facebook och Instagram) uppdateras. Respektive

aktivitetsanordnare ansvarar for framtagande av material for detta i samband med anordnade
av aktiviteter.

Medlemsregisteransvarig
Flera personer kan hjdlpas at med medlemsregistret, men en huvudansvarig sikerstaller att
uppgifterna nedan fullfoljs.

Uppgifter:

- Sakerstalla att medlemsregistret ar uppdaterat inkl. att registrera nya medlemmar och rensa
inaktuella medlemsuppgifter

- Skicka bekraftelse till medlemmar att deras medlemskap ar aktiverat

- | borjan av varje medlemsar gora utskick till alla medlemmar om att det ar dags att férnya
medlemsavgiften

- Informera de medlemmar som inte fornyat sitt medlemskap om att de tas bort ur registret tillika
sandlistan.

Arbetsrumsansvarig

Styrelsens huvudsakliga dokumenteringar sparas i ett Trafikverksarbetsrum. Flera personer kan vara
administrator, men endast en huvudansvarig.

Uppgifter:

- Tilldela behorigheter
- Ansvara for stadning av arbetsrummet
- Ansvara for den 6vergripande strukturen i arbetsrummet

Férbundskontakt eller férbundsrepresentant

Representanter till forbundsmoétesaren utses av arsmotet, enligt foreningens stadgar §6 under
punkten 13.

Uppgifter:

- Vara foreningens kontaktperson med férbundet.
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- Delta pa forbundsmoten.
- Vidareférmedla information fran forbundet till féreningsstyrelsen.
- Vidareférmedla information fran forbundet till féreningsmedlemmarna.

Kontorsrepresentanter
Foreningens anstadllda medlemmar med placeringsort Gavle kan tillhéra fyra kontor: Drottninggatan,

Kyrkogatan, Redargatan eller Waldenstromsgatan. Styrelsens ambition ar att ha en utpekad ansvarig

pa varje kontor.

Uppgifter:

- Satta upp anslag om aktiviteter pa kontoret. Respektive aktivitetsanordnare ansvarar for
framtagande av material for detta i samband med anordnade av aktiviteter.
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Foérandringslogg

Datum Justering Redaktor

2024-01-08 | Forsta utkastet innehdll de roller som enligt Ing-Marie Vestrin
stadgarna ska utses vid arsmotet.

2024-03-07 | Tillagg av: Stina Frojd

e Kapitelindelning mellan ”Styrelseposter
och andra stadgeenliga funktioner” samt
”QOvriga roller och funktioner i
Fritidsforeningen Gavleborg”.

e Tillagg av beskrivningar av féljande
funktioner: Fokusgruppsansvarig,
Aktivitetsansvarig, Kommunikation- och
marknadsforingsansvarig,
Medlemsregisteransvarig,
Arbetsrumsansvarig, Férbundskontakt
eller férbundsrepresentant,
Kontorsrepresentanter

2024-03-19 | Tillagg av: Stina Frojd

e Pensiondrernas representant




